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（公財）東京都都市づくり公社

利用者変更（登録情報の変更入力）

ICカードを更新した場合は、【ICカード更新】または【登録】を行なってください。



公社ホームページから
電子入札システムに入ります

（公財）東京都都市づくり公社
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利用者登録の選択

（画面イメージ）

（画面イメージ）
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利用者登録メニュー

「利用者登録」を
クリック

「利用者登録メニュー」
が表示されたら、ＩＣカードを
ＩＣカードリーダにセットして、
「同意する」の□にチェックをし、

「登録」をクリック

「ＰＩＮ番号入力ダイアログ」
が表示されたら、
ＰＩＮ番号を入力して
「ＯＫ」クリック

※ＰＩＮ番号はＩＣカード購入時に
認証局より通知されます

（画面イメージ）

（画面イメージ）

（画面イメージ）

（公財）東京都都市づくり公社

利用者登録を行うには、以下の運用規定に同意する必要があります。

運用規定

運用規定に同意する □
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資格審査情報検索

登録番号 → 8桁の半角数字
000＋公社業者コード(5桁)

入力例： 00009893 （公社業者コードが09893の場合）

商号又は名称 → すべての文字を全角で入力
「株式会社」「有限会社」などは省略

入力例：○×建設 （⇐株式会社は入れないで！）

パスワード → 6桁の半角数字
公社業者コード(5桁) ＋ 1

入力例： 098931 （公社業者コードが09893の場合）

入力したら
「検索」を
クリック

電子入札システムでは、使用で
きない文字があります。

半角カタカナ、半角記号、外字
（独自に作成した文字や記号）、
機種依存文字（①、Ⅱ、㍉、ヴ、
髙、﨑など）、全角省略文字（㈱、
㈲）、～、などです。

これらは一般的な異体字に置き
換えて入力してください。

（画面イメージ）

（公財）東京都都市づくり公社



5

利用者登録（登録情報の入力）

「企業情報」
「代表窓口情報」

「ＩＣカード利用部署情報」
を入力する

※メールアドレスの間違いに
ご注意ください

「システムで使用できない文字」を確認の上、入力してください。

「入力内容確認」をクリック

（画面イメージ）

（公財）東京都都市づくり公社

「利用者登録」を完了した際に確認の
メールが届かない場合はこのアドレスを
確認してください
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利用者登録（登録内容の確認）

入力内容を確認し、
「登録」をクリック

利用者登録の完了です

代表窓口情報の連絡先メールアドレス
にお知らせメールが届きます

※お知らせメールが届かない場合は、
「利用者登録メニュー」の「変更」でメール
アドレス確認及び変更をお願いします

（画面イメージ）

（画面イメージ）
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利用者変更（登録情報の変更入力）

利用者登録の内容を変更する
場合は、利用者登録メニューよ
り 「変更」を選んでください

利用者登録の要領と同じ
ように変更箇所を入力

入力内容確認

（画面イメージ）

有効期限切れるまえに ICカードを更
新する場合は、「ＩＣカード更新」を行
なってください。

（公財）東京都都市づくり公社

期限が切れてしまった場合は、「登
録」で 新しいICカードの登録作業を行
なってください。



東京都都市づくり公社

システムの操作方法が分からないときは？

電子調達システム 入札参加者ポータルサイト
https://www.ep-bis.supercals.jp/PPIPublish/portal_accepter/020_junbi.html

ポータルサイトでもわからない方は・・・

電子調達ヘルプデスク 電話：０５７０－０１１－３１１
（受付時間⇒平日の９時～正午、１３時～１８時）

・ 電子入札システムについてのお知らせは、公社HPより提供します。

公益財団法人東京都都市づくり公社
総務部企画経理課契約検査係 042-686-1181（ダイヤルイン）

操作方法のお問い合わせをする時は、
パソコンの画面を表示させながら、問い合わせましょう。

・ ＩＣカードに関する内容については、各認証局までお問い合わせ下さい。

・ 入札案件の内容については、下記連絡先までお問い合わせください。


